Zatgcznik Nr 1 do

Zarzadzenia nr 7/2016 Dyrektora
Gminnej Biblioteki Publicznej

w Kamionce Wielkiej z dnia 20.06.2016 r.

Regulamin korzystania ze zbiorow i ustug
Gminnej Biblioteki Publicznej w Kamionce Wielkiej

REGULAMIN WYPOZYCZALNI

§1

1. Z wypozyczalni mogq korzysta¢ wszyscy zainteresowani.

2. Korzystanie z wypozyczalni jest bezptatne.

3. Przy zapisie zgtaszajacy sie jest zobowigzany:

a. okaza¢ dowdd osobisty, wazng legitymacje szkolng lub inny dokument, co
pozwala zweryfikowa¢ dane podane na karcie ,Zobowigzanie” - przy czym
jest informowany o zakresie przetwarzania i ochronie jego danych osobowych
zgodnie z przepisami w tym zakresie. Dane osobowe czytelnikéw zbierane
przez bibliotekarza bedg wykorzystane wytgcznie do celéw statystycznych
oraz w sprawach zwigzanych z ochrong zbioréw.

b. zapozna¢ sie z niniejszym regulaminem izobowigza¢ sie do jego
przestrzegania, sktadajgc podpis na karcie zobowigzania wygenerowanej
z programu bibliotecznego.

C. osoby niepetnoletnie zapisujg sie do wypozyczalni na podstawie waznej
legitymacji szkolnej. Rodzic/opiekun prawny podpisuje karte zobowigzania.

4. Po zarejestrowaniu czytelnika, wydawana jest bezptatnie stala karta
identyfikacyjna z kodem paskowym, w przypadku jej zagubienia wydawany jest
duplikat oraz pobierana optata jednorazowa w wysokosci 5 zt.

5. Czytelnik jest zobowigzany informowad pracownika biblioteki o zmianie swego
miejsca zamieszkania, miejsca pracy, szkoty lub uczelni.

6. W Bibliotece obowigzuje zakaz palenia tytoniu, spozywania positkdw i napojow,
korzystania z telefonéw komdrkowych.

7. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 10 ksigzek na okres nie diuzszy niz 60 dni.

Pracownik biblioteki w razie potrzeby moze:



a) przesungé termin zwrotu wypozyczonej ksigzki, jeSli nie ma na nig
zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow,
b) skroci¢ okres wypozyczenia ksigzek okreslony w pkt. 7, o ile istnieje na nie
szczegolne zapotrzebowanie.

8. Czytelnik moze zamawiac i rezerwowac ksigzki.

9. Wybrane ksigzki Czytelnik rejestruje u pracownika biblioteki, jemu tez zwraca
wypozyczone ksigzki.

10. Czytelnikom chorym i niepetnosprawnym materiaty biblioteczne mogg byé
dostarczane do domu.

11. Bibliotekarz udziela informacji o ksigzkach, pomaga w doborze lektury,
korzystaniu z katalogéw i wydawnictw informacyjnych.

12. Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych materiatow
bibliotecznych, chronic je przed zniszczeniem i zagubieniem.

13. Bibliotekarz moze odmoéwi¢ wypozyczenia pozycji uznanej za szczegdlnie
wartosciowe bez podania przyczyny.

14. Upomnienia za przetrzymanie wypozyczonych materiatow bibliotecznych wysytane
bedg raz na kwartat.

15. Czytelnik zobowigzany jest zwrdci¢ Bibliotece poniesione przez nig koszty
upomnien zgodnie z obowigzujgcymi optatami.

16. W przypadku zagubienia lub zniszczenia ksigzki Czytelnik jest zobowigzany do
zakupienia tej samej ksigzki. JeSli nie jest to mozliwe, po uzgodnieniu
z bibliotekarzem, moze zakupi¢ inng ksigzke potrzebng Bibliotece lub zaptacic
ekwiwalent w wysokosci aktualnej wartosci rynkowej ksigzki.

17. Czytelnik, ktdry nie stosuje sie do przepisow niniejszego regulaminu, moze by¢
czasowo, a w szczegolnie drastycznych przypadkach na state, pozbawiony prawa
korzystania z Wypozyczalni. Decyzje w tej sprawie podejmuje pracownik Biblioteki

18. Czytelnikowi przystuguje prawo odwotania sie do Dyrektora Biblioteki.



REGULAMIN CZYTELNI

§ 2.

. Z czytelni moga korzystac wszyscy zainteresowani.

. Korzystanie z czytelni jest bezptatne.

Warunkiem korzystania z czytelni jest wpis w rejestrze odwiedzin. Dane osobowe
czytelnikdw zbierane przez pracownika biblioteki s wykorzystywane wytgcznie do
celdw statystycznych oraz w sprawach zwigzanych z ochrong zbiordw.

Wierzchnie okrycia, teczki i torby nalezy pozostawi¢ w wyznaczonym miejscu.

5. W czytelni mozna korzystaé z:

10.

11.

- catosci zbioru wypozyczalni i czytelni,

- zbioréw multimedialnych

- czasopism biezacych i materiatdw wiasnych, ktdre nalezy okazac¢ dyzurujgcemu
pracownikowi.

Bibliotekarz udziela informacji o zbiorach, pomaga w doborze literatury, korzystaniu

z katalogéw i wydawnictw informacyjnych.

Zbioréw znajdujgcych sie w czytelni nie wypozycza sie poza jej obreb, natomiast

mozliwe jest skorzystanie z ustug reprograficznych. Ze wzgledu na szczegdlne

potrzeby Czytelnika wprowadza sie mozliwo$¢ wypozyczania wybranych ksigzek

i czasopism. W ramach wypozyczen krotkoterminowych mozna wypozyczy¢ do 5

ksigzek.

Wynoszenie ksigzek lub czasopism bez zgody bibliotekarza jest rownoznaczne z ich

przywitaszczeniem i podlega sankcjom przewidzianym prawem.

Osobom korzystajgcym z czytelni zabrania sie:

- niszczenia materiatdw bibliotecznych (wyrywania, wycinania stron lub ich
fragmentdw, podkreSlania i wpisywania uwag na marginesach itp.)
niewfasciwego zachowania (np. gtosnych rozmdw, spozywania positkow,
napojow itp.)

- korzystania z telefonéw komdrkowych

Przypadki zauwazonych brakdw i uszkodzen materiatéw bibliotecznych nalezy zgtosic

dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

Czytelnik odpowiedzialny jest materialnie za powstate z jego winy uszkodzenia



12.

13.

materiatéw bibliotecznych. Warto$¢ odszkodowania ustala Dyrektor w zaleznosci od
aktualnej wartosci uszkodzonego materiatu. Na sumy wpfacone z tytutu uszkodzen
czytelnia wydaje pokwitowanie na druku KP.

Osoby korzystajgce z czytelni zobowigzane sg do podporzgdkowania sie zaleceniom
dyzurujacego bibliotekarza.

Czytelnik, ktory nie stosuje sie do przepisdw niniejszego regulaminu, moze by¢
czasowo, a W szczegOlnie drastycznych przypadkach na state, pozbawiony prawa
korzystania z czytelni. Decyzje w tej sprawie podejmuje Bibliotekarz, a czytelnik

moze sie odwotac¢ do Dyrektora biblioteki.

REPROGRAFIA

§ 3.

Uzytkownik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wyfgcznie

na uzytek prywatny, do reprodukowania materiatow bibliotecznych, ktére moze sie

odbywac jedynie na terenie biblioteki, poprzez: kopiowanie metodg kserograficzng,

rejestrowanie (nagrywanie) na dostepnych nosnikach, skanowanie, wykonywanie

wydrukow.

Zgode na sporzadzenie kopii wyraza kazdorazowo dyzurujacy bibliotekarz.

Nie wykonuje sie odbitek kserograficznych i innych kopii:

- publikacji w ztym stanie technicznym lub nie nadajgcych sie do kopiowania
z innych powoddw,

- starodrukdw, rekopiséw, drukdw rzadkich, cennych i szczegdlnie chronionych.

Za wiedzg i zgodg bibliotekarza uzytkownik moze - w granicach okreslonych przez

prawo autorskie - wykonywac zdjecia fragmentéw publikacji wlasnym aparatem

cyfrowym bez uzycia lampy blyskowej, przy czym czynnosS¢ ta nie moze zaktdcaé

warunkOow pracy innym czytelnikom.

Optata za ustugi reprograficzne pobierana jest zgodnie z aktualnym cennikiem,

stanowigcym zatacznik nr 1 do regulaminu.



REGULAMIN KORZYSTANIA Z KOMPUTERA

§4

. Korzystanie z komputera i Internetu w bibliotece stuzy wytgcznie do celdw
informacyjnych i edukacyjnych.

. Korzystanie z dostepu do komputerow i Internetu jest bezptatne.

. Osoba zamierzajgca korzysta¢ z komputera w bibliotece, zwana dalej
Uzytkownikiem jest zobowigzana poinformowac o tym fakcie dyzurujgcego
bibliotekarza.

. Pracownicy Biblioteki na zyczenie Uzytkownika i w miare mozliwosci udzielajg
instrukcji wyszukiwania informacji za posrednictwem Internetu. Poszukiwania
prowadzi samodzielnie Uzytkownik.

. W sali komputerowej nalezy zachowal cisze. Dzwiek z programow
multimedialnych moze by¢ emitowany tylko przez dofaczone do komputera
stuchawki. Zabrania sie korzystania z telefondw komdrkowych. Przy stanowiskach
komputerowych nie wolno spozywac napojow i artykutdow spozywczych.

. Stanowisko komputerowe moze zajmowac tylko jedna osoba.

. Indywidualna sesja moze trwac godzine. Istnieje mozliwo$¢ jej przedtuzenia, o ile
nie bedzie innych Uzytkownikéw czekajacych na dostep do komputera lub jesli
istnieje konieczno$¢ dokonczenia rozpoczetej pracy.

. Uzytkownik ma prawo do:

e korzystania z Internetu

» korzystania z programéw biurowych zainstalowanych na komputerze

» telefonicznej rezerwacji czasu pracy na komputerze

ezapisywania wynikdw poszukiwan na wilasnych nosnikach danych, po
wczesniejszym zgtoszeniu tego faktu bibliotekarzowi

e korzystania na miejscu z wydawnictw multimedialnych dostepnych w bibliotece

¢ kopiowania czesci danych w formie wydruku, o ile nie jest to sprzeczne

z prawem  autorskim



9. Po zakonczeniu pracy uzytkownik powinien zapisaC wyszukane, pobrane
i utworzone dane na wiasnym nosniku. Informacje nie zapisane, badz zapisane na
dysku twardym zostang wykasowane w chwili zamkniecia komputera. Biblioteka
nie ponosi odpowiedzialnosci za utrate niewtasciwie zapisanych danych.

10. Po zakonczeniu pracy z komputerem uzytkownik zobowigzany jest zostawi¢ go
w konfiguracji zastanej.

11. Pracownicy biblioteki majg prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez
uzytkownika przy komputerze.

12. Dostep do Internetu nie moze stuzy¢ do przegladania stron o charakterze
pornograficznym, propagujgcych przemoc lub tresci obrazliwe, nie moze réwniez
by¢ wykorzystywany dla czynnosci niezgodnych z prawem.

13. Uzytkownikowi zabrania sie:

e podejmowania wszelkich dziatan powodujacych dewastacje Ilub
uszkodzenie komputera

e instalowania (uruchamiania) na komputerze biblioteki jakiegokolwiek
oprogramowania przynoszonego przez uzytkownika lub pobranego
z Internetu

e zaktadania przez uzytkownika wtasnych katalogéw na dyskach

e wprowadzania jakichkolwiek zmian w oprogramowaniu i konfiguracji
systemow operacyjnych stanowisk komputerowych

» famania zabezpieczen systemu i korzystania z programéw usuwajgcych te
zabezpieczenia

e samowolnego usuwania usterek w dziataniu oprogramowania
systemowego i uzytkowego oraz urzadzen stanowigcych wyposazenie
stanowisk komputerowych

14. Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody spowodowane
przez niego w systemach komputerowych oraz wszelkie skutki zwigzane
z nieprawidtowym uzyciem udostepnionego mu potgczenia z siecig.

15. Uzytkownik ma obowigzek poinformowaé bibliotekarza o wszelkich uszkodzeniach

sprzetu i systemu w momencie ich zauwazenia.



16.Pracownik biblioteki ma prawo do natychmiastowego przerwania sesji, jesli uzna,
ze uzytkownik wykonuje czynnosci niepozadane, nawet, jesli nie sg one
uwzglednione w Regulaminie.

17.Nieprzestrzeganie ww. zasad moze skutkowac pozbawieniem uzytkownika prawa
do korzystania z komputerdw w bibliotece udostepnionym Uzytkownikom. Decyzje
w tej sprawie podejmuje bibliotekarz, a Uzytkownik moze sie odwota¢ do
Dyrektora biblioteki.

POSTANOWIENIA KONCOWE

8 6.

Kazdy Czytelnik zobowigzany jest do zapoznania sie z treScig niniejszego
Regulaminu i stosowania sie do jego postanowien.

Rozstrzyganie kwestii szczegdétowych oraz nie uregulowanych postanowieniami
niniejszego Regulaminu, nalezy do kompetencji Dyrektora lub upowaznionej przez
niego osoby.

O wszelkich zmianach dotyczacych zmiany czasu pracy Dyrektor Biblioteki uprzedza
uzytkownikdw osobnym zawiadomieniem na stronie internetowej Biblioteki oraz
tablicy ogtoszen Biblioteki.

Skargi i wnioski czytelnicy mogg zgtasza¢ u Dyrektora Biblioteki.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug
Gminnej Biblioteki Publicznej w Kamionce Wielkiej

CENNIK OPLAT I KAR
pobieranych od uzytkownikow
Gminnej Biblioteki Publicznej

w Kamionce Wielkiej

obowigzujacy od 20 czerwca 2016 r.
1. Postanowienia ogodlne
1. Wysfanie upomnienia lub wezwania — kwota zalezna od wysokosci obowigzujgcych
w danym momencie optat.
2. Zagubienie karty - wydawana jest nowa oraz pobierana optata jednorazowa

w wysokosci 5 zt.

I1I. Odszkodowania

1.0dszkodowanie za zagubiong, zniszczong Ilub uszkodzong ksigzke, piyte CD
z nagraniem tekstu literackiego (audiobook), ptyte CD z nagraniem filmowym -

w wysokosci ceny rynkowej.

III. Ustugi reprograficzne

1. Wykonywanie odbitek ksero i wydruku z Internetu lub wtasnych nosnikdéw:
Zgodnie z Ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. 1994, nr 24, poz. 83
z pbzniejszymi zm.) moze odbywacl sie tylko na uzytek osobisty, niekomercyjny i sg

pfatne za kazda strone, zgodnie z ponizszg tabela:

FORMAT KSERO WYDRUK
czarno-biate kolorowe Czarno-biaty Kolorowy

A4- jednostronne 0,20 z 0,50 do 1,00 z 0,30 z 0,50 do 1,00 z

A4- dwustronne 0,30 z 0,50 do 1,00 z 0,50 z 0,50 do 2,00 z
A3- jednostronne 0,40 z - 0,80 z 0,50 do 2,00 z
A3- dwustronne 0,70 zt - 1,50 z 1,00 do 3,00 z

Cena koloru w zaleznosci od powierzchni kolorowej.



Ksero i druk na wtasnym papierze — nowym, jest wykonywany o 0,10 zt. taniej na kartce
(jakosS¢ papieru okresla bibliotekarz).

2. Bindowanie

Oprawa dokumentu format A4- 5 zt (do 50 kartek)
A4- 7 zt (powyzej 50 kartek)

3. Laminowanie dokumentu:

Format A4- 3 zi.

Format A5- 2 zt

Format legitymacyjny- 1,50 z

4. Ustuga wystania faxu: 1,00 zt / strona.

5. Wynajem Sali

Sala wynajmowana jest od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 17.00

o Cena: 15-30 ztotych brutto/godzina



