vosadeckl Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
5%5«'31 78 nr 3/2014 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publiczne;j
w Kamionce Wielkiej z dnia 10.01.2014 1.

Regulamin korzystania ze zbiorow i ustug
Gminnej Biblioteki Publicznej w Kamionce Wielkiej

REGULAMIN WYPOZYCZALNI GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNE]

§ 1.

Z ksiegozbiorow wypozyczalni mogg korzysta¢ wszyscy zainteresowani.

Korzystanie z wypozyczalni jest bezplatne, po okazaniu karty identyfikacyjnej
czytelnika.

Przy zapisie zgtaszajacy sie jest zobowigzany:

a) okaza¢ dowod osobisty, wazng legitymacje szkolng lub inny dokument, co
pozwala zweryfikowaé¢ dane podane na karcie ,,Zobowigzanie” - przy czym jest
informowany o zakresie przetwarzania i ochronie jego danych osobowych zgodnie
z przepisami w tym zakresie,

b) wypehié¢ karte zapisu ,,Zobowigzanie” (zal. nr 1) zapozna¢ si¢ z niniejszym
regulaminem i zobowigzaé sie¢ do jego przestrzegania, sktadajac podpis na w/w
karcie .

¢) osoby niepelnoletnie zapisujg sie do wypozyczalni na podstawie waznej
legitymacji szkolnej pod opieka osoby dorostej, ktora wypeknia ,,Poreczenie” (zal.
nr 2).

Po zarejestrowaniu czytelnika, wydawana jest bezplatnie stala karta identyfikacyjna
z kodem paskowym, w przypadku jej zagubienia wydawany jest duplikat oraz pobierana
optata jednorazowa w wys. 5 zt.

Czytelnik jest zobowigzany informowaé wypozyczalniec o zmianie swego miejsca
zamieszkania, miejsca pracy, szkoty lub uczelni.

W czasie, gdy w domu Czytelnika panuje choroba zakazna, nie moze on korzysta¢
z materialow bibliotecznych.

W Bibliotece obowigzuje zakaz palenia tytoniu, spozywania posilkéw i napojow,
korzystania z telefonow komérkowych.

Na sali mogg przebywaé tylko Czytelnicy zarejestrowani lub osoby upowaznione przez

statych Czytelnikow.
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Przed wejsciem do wypozyczalni nalezy pozostawi¢ w wyznaczonym miejscu teczki,
plecaki i duze torby.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 10 ksigzek na okres nie dtuzszy niz miesigc. Biblioteka

moze:
a) przesungc termin zwrotu wypozyczonej ksigzki, jesli nie ma na nig zapotrzebowania

ze strony innych czytelnikow,
b) skroci¢ okres wypozyczenia ksigzek okreslony w pkt. 10, o ile istnieje na nie
szczegblne zapotrzebowanie.

Na prosbe czytelnika Biblioteka moze zarezerwowaé ksigzki aktualnie wypozyczone
przez innych Czytelnikow.
Wybrane ksigzki Czytelnik rejestruje u dyzurujgcego bibliotekarza, jemu tez zwraca
wypozyczone ksiazki.
Czytelnikom chorym i niepetnosprawnym materiaty biblioteczne mogg by¢ dostarczane
do domu.
Bibliotekarz udziela informacji o ksigzkach, pomaga w doborze lektury, korzystaniu
z katalogéw i wydawnictw informacyjnych.
Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych materialow
bibliotecznych, chronié¢ je przed zniszczeniem i zagubieniem.
Bibliotekarz moze odmoéwi¢ wypozyczenia pozycji uznanej za szczegdlnie wartosciowe
bez podania przyczyny.
Za przetrzymanie ksigzek ponad termin ustalony w pkt. 10 Biblioteka pobiera oplaty
w kwocie 1,00 zt. od 1 woluminu za kazdy rozpoczynajacy si¢ miesigc po terminie
zwrotu, z zastrzezeniem obiektywnych powodoéw niedotrzymania terminu (np. choroba
Czytelnika).
Czytelnik zobowigzany jest zwrdci¢ Bibliotece poniesione przez nig koszty przesylek
pocztowych i upomnien.
W przypadku zagubienia lub zniszczenia ksigzki Czytelnik jest zobowigzany do
zakupienia tej samej ksigzki. Jesli nie jest to mozliwe, po uzgodnieniu z bibliotekarzem,
moze zakupi¢ inng ksigzke potrzebng Bibliotece lub zaptaci¢ ekwiwalent w wysokosci
aktualnej wartosci rynkowej ksigzki.
Czytelnik, ktéry nie stosuje si¢ do przepisOw niniejszego regulaminu, moze by¢
czasowo, a w szczegllnie drastycznych przypadkach na state, pozbawiony prawa
korzystania z Wypozyczalni. Decyzje w tej sprawie podejmuje Bibliotekarz.

Czytelnikowi przystuguje prawo odwotlania si¢ do Dyrektora Biblioteki.
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REGULAMIN CZYTELNI

§ 2.

Czytelnia jest dostepna dla wszystkich o0séb zainteresowanych ksiegozbiorem

Biblioteki.

Korzystanie z czytelni, w ramach udostgpniania zbioréw, jest bezplatne.

Warunkiem korzystania z czytelni jest wpis w rejestrze odwiedzin.

Wierzchnie okrycia teczki i torby nalezy pozostawi¢ w wyznaczonym miejscu.

W czytelni mozna korzystaé z:

- calosci zbioru wypozyczalni i czytelni,

- ksiegozbioru podrgcznego,

- zbior6w multimedialnych, Internetu,

- czasopism biezacych i materiatow wlasnych, ktore nalezy okaza¢ dyzurujgcemu
bibliotekarzowi,

Bibliotekarz udziela informacji o zbiorach, pomaga w doborze literatury, korzystaniu

z katalogoéw i wydawnictw informacyjnych.

Zbioréw znajdujacych si¢ w czytelni nie wypozycza si¢ poza jej obrgb, natomiast

mozliwe jest skorzystanie z ustug reprograficznych.

Wynoszenie ksigzek lub czasopism bez zgody bibliotekarza i wypelnionego rewersu,

jest rownoznaczne z ich przywlaszczeniem i podlega sankcjom przewidzianym prawem.

Osobom korzystajacym z czytelni zabrania sie:

~ niszczenia materialéow bibliotecznych (wyrywania, wycinania stron lub ich
fragmentéw, podkreslania i wpisywania uwag na marginesach itp.) niewlasciwego
zachowania (np. glo$nych rozméw, spozywania positkéw i napojow itp.),

- korzystania z telefonéw komoérkowych,

Przypadki zauwazonych brakéw i uszkodzen materiatow bibliotecznych nalezy zgtosi¢

dyzurujacemu bibliotekarzowi.

Czytelnik odpowiedzialny jest materialnie za powstale z jego winy uszkodzenia

materiatéw bibliotecznych. Warto$¢ odszkodowania ustala Dyrektor w zaleznosci od

aktualnej wartosci uszkodzonego materialu. Na sumy wplacone z tytulu uszkodzen

czytelnia wydaje pokwitowanie na druku KP.

Osoby korzystajace z czytelni zobowiazane s3 do podporzadkowania sig zaleceniom

dyzurujacego bibliotekarza.



13. Czytelnik, ktéry nie przestrzega regulaminu, moze by¢ pozbawiony prawa do
korzystania z Biblioteki.
14. Czytelnikowi przystuguje prawo do odwotania si¢ od postanowienia do Dyrektora

Biblioteki.
83

WYPOZYCZENIA KROTKOTERMINOWE (NOCNE I WEEKENDOWE)

1. Ze wzglgdu na szczegélne potrzeby osdb uczacych si¢ wprowadza si¢ mozliwosé
wypozyczania wybranych ksigzek i czasopism na czas zamkniecia czytelni do jej ponownego
otwarcia (tj. w dniu nastepnym lub w poniedzialek, ewentualnie w dzien po dniu
Swigtecznym).

2. Kazdy czytelnik w ramach wypozyczen krotkoterminowych moze wypozyczyé
jednorazowo do 3 ksigzek wypelniajac na czas wypozyczenia rewers, zobowigzanie do
zwrotu ksigzki w formie o§wiadczenia (zal. nr 3) i pozostawiajac w czytelni wazny dokument
tozsamosci.

3. W razie niedotrzymania terminu zwrotu wypozyczonej ksigzki lub czasopisma pobierana
jest optata (od kazdej ksiazki/ czasopisma) wyszczegélniona w Cenniku oplat i kar
pobieranych od czytelnikow Gminnej Biblioteki Publicznej w Kamionce Wielkiej (zal. nr 4).

Czytelnik traci tez prawo do tej formy wypozyczen.

REPROGRAFIA
§ 4.

1.  Uzytkownik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wytacznie na
uzytek prywatny, do reprodukowania materialdéw bibliotecznych, ktore moze sie
odbywaé jedynie na terenie biblioteki, poprzez: kopiowanie metoda kserograficzna,
rejestrowanie (nagrywanie) na dostepnych no$nikach, skanowanie, wykonywanie
wydrukow.

2. Zgode na sporzadzenie kopii wyraza kazdorazowo dyzurujacy bibliotekarz.

3.  Nie wykonuje si¢ odbitek kserograficznych i innych kopii:

- publikacji w zlym stanie technicznym lub nie nadajgcych si¢ do kopiowania
z innych powodow,
- starodrukéw, rekopisow, drukéw rzadkich, cennych i szczegoélnie chronionych.

4. Za wiedzg i zgoda bibliotekarza uzytkownik moze - w granicach okreslonych przez
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prawo autorskie - wykonywaé zdjecia fragmentéw publikacji wlasnym aparatem
cyfrowym bez uzycia lampy btyskowej, przy czym czynno$¢ ta nie moze zakldcacé
warunkow pracy innym czytelnikom.

Optata za ushugi reprograficzne pobierana jest zgodnie z aktualnym cennikiem,

stanowigcym zalgcznik nr 4 do regulaminu.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z PRACOWNI KOMPUTEROWE]
[ KATALOGU ELEKTRONICZNEGO
§5.
Prawo do bezplatnego korzystania z Pracowni Komputerowej 1 katalogu
elektronicznego przyshuguje kazdemu czytelnikowi Biblioteki.
Czytelnik, ktory zamierza korzysta¢ z Internetu i katalogu elektronicznego obowigzany
jest poinformowa¢ o tym fakcie dyzurujacego bibliotekarza oraz zapoznac si¢ z trescig
regulaminu.
Indywidualna sesja internetowa/katalogowa moze trwaé¢ nie dluzej niz 2 godziny
z mozliwoscig przedtuzenia, o ile nie bedzie innych czytelnikow czekajacych na dostep
do komputera z Internetem.
Wyszukiwania internetowe mogg stuzyé wylacznie celom informacyjnym,
a w szczegolnosci informacji bibliotecznej i bibliograficzne;.
Pracownicy czytelni na zyczenie uzytkownika udzielajag instrukcji dotyczacych
wyszukiwania informacji za posrednictwem Internetu i katalogu elektronicznego.
Poszukiwania prowadzi samodzielnie Czytelnik.
Z baz CD-ROM mozna korzysta¢ po uprzednim porozumieniu si¢ z dyzurujacym
bibliotekarzem.
Pracownicy majg prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez czytelnika na
komputerze.
Dyzurny bibliotekarz prowadzi biezacy nadzor nad zawarto$cig stron przegladanych
przez Uzytkownikow.
System komputerowy prowadzi rejestr realizowanych potaczen.
Dostep do Internetu w Bibliotece nie moze stuzy¢ do przegladania stron o charakterze
pornograficznym, propagujacym przemoc lub tresci obrazliwe, nie moze réwniez stuzy¢
popelnianiu czynéw niezgodnych z prawem.
Uzytkownikowi korzystajagcemu z Internetu zabrania sie:

a) Sciagania plikow na dyskietki i dysk lokalny
5
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b) prowadzenia dzialalnosci komercyjnej i uruchamiania gier komputerowych

¢) korzystania z serweréw CHAT, IRC i innych majacych wylacznie rozrywkowy
charakter.

Niedozwolone sa wszelkie dziatania powodujgce dewastacje lub uszkodzenie

komputera, wprowadzanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji, tamanie zabezpieczen

systemu.

Czytelnik ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody przez niego spowodowane

w odleglych lub lokalnych systemach komputerowych oraz wszelkie straty i naduzycia

popelnione przy uzyciu udostepnionym mu zasobow Internetu.

Bibliotekarz moze odmoéwié Czytelnikowi dostepu do komputera, jezeli uzna, ze

Czytelnik wykonuje czynnosci niepozadane, nawet jesli nie sa one uwzglednione

w regulaminie.

Nieprzestrzeganie wyzej wymienionych zasad pozbawia Czytelnika prawa korzystania

7 Internetu.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 6.

Kazdy Czytelnik zobowigzany jest do zapoznania si¢ z trescia niniejszego Regulaminu
i stosowania si¢ do jego postanowien.

Rozstrzyganie kwestii szczegélowych oraz nie uregulowanych postanowieniami
niniejszego Regulaminu, nalezy do kompetencji Dyrektora lub upowaznionej przez
niego osoby.

Czas otwarcia reguluje aktualne zarzadzenie Dyrektora podane z wyprzedzeniem do
wiadomosci publicznej na stronie internetowej Biblioteki.

O wszelkich zmianach dotyczgcych zmiany czasu pracy Dyrektor Biblioteki uprzedza

uzytkownik6w osobnym zawiadomieniem na stronie internetowej Biblioteki.

YBLICZNEJ
Ui \kiej

GMINNEJ BIBLIGTE
HOLOA

4 .//"
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu korzystania
ze zbioréw i ustug w GBP w Kamionce Wielkiej

ZOBOWIAZANIE

Charakter zatrudnienia
telefon

Dowdd osobisty/ legit. wydany przez

Stwierdzam, ze zasady korzystania z zasoboéw i ustug Biblioteki okreslone w regulaminach
bibliotecznych sg mi znane i zobowigzuje sie do Scistego ich przestrzegania.

Wyrazam zgode na przetwarzanie w/w moich danych osobowych w celu realizacji zadan
statutowych biblioteki, w tym dochodzenia ewentualnych roszczen finansowych zwigzanych
Z wypozyczonymi zbiorami.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji zadan statutowych Biblioteki oraz wypetnienia
obowigzku statystycznego.
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Gminna Biblioteka Publiczna w Kamionce Wielkiej



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu korzystania
ze zbiorow i ustug w GBP w Kamionce Wielkiej

Dane rodzica/opiekuna prawnego
Imie i nazwisko

dokument tozsamo$ci wydany przez

PORECZENIE

Ja, jako rodzic/opiekun prawny przyjmuje petng odpowiedzialno$é za wywigzanie si¢
(imie i nazwisko dziecka)

ze zobowigzan wobec Gminnej Biblioteki Publicznej w Kamionce Wielkiej (zwrot ksigzek

i rozliczenia finansowe).

Stwierdzam, ze zapoznatem/am sie z regulaminem GBP i zobowigzuje sie do jego

przestrzegania.

Kamionka WielKa , dnia . ..........iiiie e
(podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Jestem $wiadomy odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie fatszywego o$wiadczenia

data (podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Wyrazam zgode na przetwarzanie w/w danych osobowych w celu realizacji zadan
statutowych Biblioteki.

data (podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbgdne do realizacji zadan statutowych
Biblioteki. Administratorem Paristwa danych osobowych jest Gminna Biblioteka Publiczna w Kamionce Wielkiej
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu korzystania
ze zbiorow i ustug w GBP w Kamionce Wielkiej

OSWIADCZENIE

Charakter zatrudnienia
telefon

Dowdd osobisty/ legit. wydany przez

Stwierdzam, ze zasady korzystania z zasobdw i ustug Biblioteki okreslone w regulaminach
bibliotecznych sg mi znane i zobowigzuje sie do $cistego ich przestrzegania. Zobowiazuje sie
do zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych w wyznaczonym terminie.

Wyrazam zgode na przetwarzanie w/w moich danych osobowych w celu realizacji zadan
statutowych biblioteki, w tym dochodzenia ewentualnych roszczen finansowych zwigzanych
Z wypozyczonymi zbiorami.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji zadar statutowych Biblioteki oraz wypetnienia
obowigzku statystycznego.
Administratorem Panistwa danych osobowych jest Gminna Biblioteka Publiczna w Kamionce Wielkiej



Zalacznik nr 4 do Regulaminu korzystania ze zbiordéw i ustug
Gminnej Biblioteki Publicznej w Kamionce Wielkiej

CENNIK OPLAT I KAR
pobieranych od czytelnikow
Gminnej Biblioteki Publicznej
w Kamionce Wielkie;j

obowigzujacy od 10 stycznia 2014 r.
I. Postanowienia ogodlne

1. Wystanie upomnienia lub wezwania —kwota zalezna od wysokosci obowigzujacych
w danym momencie optat pocztowych.
2. Zagubienie karty- wydawana jest nowa oraz pobierana oplata jednorazowa w wys. 5 zt.

II. Kary
1. Za przetrzymanie ksigzek ponad termin ustalony w pkt. 10 Biblioteka pobiera oplaty

w kwocie 1 zk. od 1 woluminu
2.Kara za przetrzymanie zbiorow wypozyczonych z czytelni w ramach tzw. wypozyczen

krétkoterminowych (nocnych i weekendowych): 5 zt od jednej ksiazki (egzemplarza).

3.Kara za przetrzymanie plyty CD z tekstem literackim (audiobook), ponad termin ustalony

w regulaminie — 2 zt od jednego tytutu za kazdy dzien po terminie zwrotu.

4 Kara za przetrzymanie filmu ponad termin ustalony w regulaminie —5 zt od jednego tytulu

za kazdy dzien po terminie zwrotu.

II1. Odszkodowania

1.0dszkodowanie za zagubiong, zniszczona lub uszkodzong ksigzke - w wysokosci ceny
rynkowej ksigzki.

2. Odszkodowanie za zniszczenie lub zagubienie ptyty CD z nagraniem tekstu literackiego
(audiobook) - w wysokosci ceny rynkowej audiobooka.

3.0dszkodowanie za zniszczenie lub zagubienie ptyty CD z nagraniem filmowym -

w wysokosci ceny rynkowej filmu.
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IV. Uslugi reprograficzne

1. Wykonywanie odbitek ksero i wydruku z Internetu lub wtasnych no$nikow:

Zgodnie z Ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. 1994, nr 24, poz. 83

z pézniejszymi zm.) moze odbywa¢ sie tylko na uzytek osobisty, niekomercyjny i sg platne za

kazda strone, zgodnie z ponizsza tabela:

FORMAT

KSERO

WYDRUK

czarno-biate

kolorowe Czarno-biaty

Kolorowy

A4- jednostronne
A4- dwustronne
A3- jednostronne

A3- dwustronne

0,20 zt
0,30 zt
0,40 zt

0,70 zt

1,00 do 3,00 zt 0,30 zt

1,00 do 3,00 zt 0,50 zt

- 0,80 zt

- 1,00 do 5,00 zt

1,00 do 3,00 Z1
1,00 do 3,00 zk
1,00 do 4,00 zt

1,00 do 5,00 zt

Cena koloru w zaleznosci od powierzchni kolorowe;j.

Ksero i druk na wlasnym papierze —nowym, jest wykonywany o 0,10 zt. taniej na kartce

(jakos$¢ papieru okresla bibliotekarz).

2. Bindowanie

Oprawa dokumentu format A4- 5 zl (do 50 kartek)
A4- 7 zl (powyzej 50 kartek)

3. Laminowanie dokumentu:

Format A4- 3 zi.
Format A5-2 7zt

Format legitymacyjny- 1,50 zi

4. Usluga wyslania faxu: 1,00 zt / strona.

5. Wynajem Sali

Sala wynajmowana jest od poniedziatku do piatku w godzinach 8.00 — 17.00

e do 3 godzin 15 zt/h

e powyzej 3 godzin — 12zt/h

11




